CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS

82 REGIAO - DISTRITO FEDERAL
SDS - Bloco A - N2 44 — Centro Comercial Boulevard — 42 Andar — Salas 401/404 - CEP 70.391-900 -Brasilia— DF
Telefone: (61) 3321-1010 — site: www.crecidf.gov.br

INSTRUGAO NORMATIVA 001/2020

Estabelece normas guanto ao
procedimento de apuracao de
irregularidades cometidas por pessoa
juridica ou pessoa fisica contratada pelo
CRECI/DF e aplicacdo de sancbes em
ambito administrativos e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DA 82 REGIAO
— DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais que sdo conferidas
pelo art. 17, IX da Lei Federal n? 6.530/78, o art. 16, XIll do Decreto n? 81.871/78 e art.
82 do Regimento Interno deste Regional.

CONSIDERANDO que o CRECI/DF é autarquia, submetida ao regime juridico de direito
publico, sendo-lhe obrigado, quando da contratacdo de bens e servicos, a realizacdo de
processo de licitacdo, Lei 8.666/93 e Decreto 10.024/2019;

CONSIDERANDO que a propria legislacdo impde aos Gestores a apuracao de falhas na
execucdo contratual e, quando de sua ocorréncia, aplicacdo das penalidades
administrativas, conforme indicadas e previstas no ordenamento juridico, termo de
contrato, editais e termos de referéncia;

CONSIDERANDO os principios da economicidade, eficiéncia, moralidade e transparéncia
publica, atentando-se ao procedimento previsto no Decreto 8420/2015, aplicado da
apuracdo de atos contra a administracdo publica, inclusive em contratos publicos;

CONSIDERANDO que o CRECI/DF adotara um procedimento Unico para apuracdo de
irregularidades cometidas nos contratos firmados, garantindo o devido processo legal,
o contraditério e a ampla defesa, bem como proporcionalidade nas penalidades
aplicaveis;

RESOLVE:
Art. 12. A presente instrucdo estabelece procedimento e formalidades necessarias a

apuracdo de irregularidades e inadimplementos contratuais em processos de
contratacdo/licitacdo entre o CRECI/DF e seus fornecedores.
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Art. 22, Sera observado e atendido os principios da ampla defesa e contraditério,
permitindo que a Pessoa Juridica apresente todos os fundamentos faticos e juridicos
acerca das irregularidades apuradas.

Art. 32. O Processo de Apuracgao de Irregularidade e Aplicacdo de Sancao devera buscar
a efetividade de seus atos, devendo-se atentar aos prazos consignados nesta instrucao.

Art. 42. A presente instrucdo serd aplicada sempre que necessdrio, quando verificada
irregularidades no processo, e, sendo o caso de atos contra a Administracdo Publica,
deverdo observar os parametros do Decreto 8.420/2015 e a Lei 12.846/2013.
DOS PROCEDIMENTOS
Art. 52. O presente processo contera as seguintes etapas:
- Ciéncia de possivel conduta irregular a Autoridade Competente;

- Requerimento de abertura de investigacdo preliminar;
- Instauragdo de Comissdo Investigativa;

IV- Apuracdo Preliminar dos fatos;

V- Decisdo da Autoridade competente: abertura ou ndo de processo;
VI- Prazo para apresentacao de defesa;

VII- Instrugdo do processo;

VIllI-  Relatdrio Conclusivo;

IX- Analise Juridica;

X- Decisdo da Autoridade Competente;

XI- Recurso;

XII- Decisdo de Recurso.

§12 — O processo todo devera ser concluido no prazo de até 180 (cento e oitenta dias),
podendo ser prorrogada por igual periodo.

§22 - A prorrogacdo que trata o paragrafo anterior deverd ser requerida pela Comissao
a Autoridade Competente, mediante requerimento motivado e justificado, cabendo a
Autoridade Competente decidir sobre o pedido, cujo ato devera ser fundamentado.

DA FASE PRELIMINAR

Art. 62. O fiscal do contrato devera elaborar relatério acerca da execuc¢do do contrato,
nos termos do edital e do préprio instrumento contratual, indicando o que compreende
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ndo estar em devida consonancia com o processo de contratacdo, de forma clara,
concisa e objetiva.

Art. 72. O relatdrio do fiscal do contrato devera ser encaminhado ao Gestor do Contrato,
para verificacdo das informacbes prestadas, podendo, inclusive, anexar documentos
probatdrios para demonstrar as irregularidades e a gravidade das irregularidades.

Art. 82. O Gestor do Contrato, uma vez observado as irregularidades, juntara toda
documentacdo necessaria e encaminhard a Autoridade Competente, requerendo,
entdo, a abertura de investigacdo preliminar para verificacdo da viabilidade ou ndo de
abertura de processo de responsabilizacdo em face do fornecedor.

Art. 92. A autoridade competente recebera a solicitagdo do Gestor do Contrato e
verificara se é o caso de nomear comissao de investigacdo preliminar ou nao.

Paragrafo Unico- A Autoridade competente no ambito do CRECI/DF é o préprio
Presidente.

Art. 10. A Autoridade Competente decidird, mediante despacho fundamentado:

I- pelaabertura de investigacdo preliminar;
II- pelainstauragao de Processo Administrativo de Responsabilizagao; ou
llI- pelo arquivamento da matéria.

Art. 11. A investigacdo preliminar, prevista no inciso | do artigo anterior, serd destinado
a apuracdo de indicios de materialidade e a autoria de atos lesivos em face a
Administracdo, e, ainda, no caso de que o material encaminhado pelo Gestor de
Contrato ndo seja suficiente para decisdo por parte da Autoridade Competente,
necessitando de complemento.

§ 12. No caso de a Autoridade competente compreender pela abertura de investigacao
preliminar deverd nomear comissao, que sera composta por dois ou mais empregados
efetivos.

§22, A investigacdo preliminar ocorrerd em sigilo, sem que haja qualquer publicidade de
seus atos e de sua instauragao.

§32. A investiga¢do preliminar terd duragdo maxima de 60 (sessenta) dias, podendo ser

prorrogada por igual periodo, desde que devidamente fundamentada e justificada pela
Comissao.
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Art. 12. Finalizada a investigacao preliminar, a Comissao encaminhard a Autoridade
competente as pecas e informacgdes obtidas, devidamente acompanhadas de relatério
conclusivo acerca da existéncia de fatos e fundamentos para instauracdao de processo
administrativo para aplicacdo de penalidade ou de PAR.

DA ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 13. A autoridade competente ao receber o relatério da Comissao de Investigacao
Preliminar decidira:

I- Pela abertura do Processo Administrativo;
- Pelo arquivamento da matéria.

Art. 14. Uma vez decidindo pela abertura do processo administrativo, a Autoridade
deverd nomear Comissao para conducdo do processo, sendo dois empregados estdveis,

obrigatoriamente.

Paragrafo unico — A comissdo serd assegurado atuacdo de forma independente e
imparcial, assegurando-se preservagao da imagem dos integrantes.

Art. 15. Com a nomeacdo da Comissdo, a Autoridade Competente determinard a
notificacdo da pessoa juridica para apresentar defesa no prazo de 30 (trinta) dias.

DAS NOTIFICACOES
Art. 16. As notificacBes e intimacdes poderdo ser realizadas por meio eletrénico, no
endereco informado pela pessoa juridica quando da assinatura do contrato, como meio

legitimo para comunicacdo, desde que se assegure a certeza de ciéncia da notificacao.

Paragrafo Unico — Caso a notificagdo ndao possa ser realizada por meio eletronico, seja
via postal.

Art. 17. Prazo do artigo 15 sera contado a partir da data da cientificacdo oficial, de forma
corrida.

DA INSTRUGAO DO PROCESSO

Art. 18. Na fase instrutéria do processo sera permitida a produgao de provas,
documentais, periciais, testemunhais, a depender do objeto do processo.
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§ 12. Sendo processo para aplicacdo de sanc¢des contratuais, por inadimplemento total
ou parcial do contrato, sé serdao permitidas as provas documentais.

§ 22, No caso de responsabilizacdo por atos que incorram improbidade administrativa,
atos contra a administracdo publica, serdo permitidas as provas periciais e
testemunhais, nos termos do Decreto 8.420/2015.

Art. 19. Uma vez produzidas provas ou de juntada de provas indispensdveis pela
comissdo, podera conceder prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo de alegacOes
finais.

DA DECISAO

Art. 20. Apds apresentacdo de defesa, instrucdo do processo, a Comissdo elaborard
relatdrio conclusivo sobre os fatos apurados e de responsabilidade da pessoa juridica,
sugerindo as sancOes a serem aplicadas, a proporcionalidade da multa ou o
arquivamento do processo.

Art. 21. O relatdrio sera encaminhado a Assessoria Juridica competente do Conselho,
gue deverd manifestar-se sobre o relatério, sua legalidade e validade.

Art. 22. Com a manifestacdo juridica, o relatério serd encaminhado a Autoridade
competente para julgamento, que poderd concordar ou ndo com o relatério conclusivo,
com a assessoria juridica, desde que motivada e justificada sua decisao.

Art. 23. A decisdo proferida pela Autoridade competente serd publicada no Diario Oficial
e sitio eletrénico do CRECI/DF, cabendo recurso — pedido de reconsideracdo, no prazo

de 10 (dez) dias, contado da data da publicacdo.

§12. O recurso devera ser enderecado a Autoridade Competente, que julgara no prazo
de 30 (trinta) dias.

DAS DISPOSICf)ES GERAIS
Art. 24. No caso de descumprimento, inadimplemento contratual, total ou parcial, a ser
aplicado as penalidades da Lei 8.666/93 e Decreto 10.024/2019, serdo aplicadas as

penalidades previstas em termo contratual, art. 86 e seguintes da Lei de Licitagdes

Paragrafo uUnico — As penalidades deverdo ser aplicadas de forma proporcional as
irregularidades apuradas.
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Art. 25. Os fatos que configurem improbidade administrativa, atos atentatdrios a
Administracao Publica deverdo ter as penalidades previstas de acordo com o Decreto
8.420/15 e Lei 12.846/13, sem qualquer prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Art. 26. Em sendo verificada a existéncia de eventuais ilicitos, o relatorio da comissao
sera encaminhado pela Autoridade Competente ao Ministério Publico ou outro drgao
de representacao judicial.

Art. 27. A presente instrucdo normativa deve ser interpretada de forma sistémica as
normas do Decreto 8.420/15, Lei 8.666/93, Decreto 10.024/19 e Lei 12.846/13,

aplicando-as de forma complementar no caso de omissdo por parte deste ato
normativo.

Art. 28. Serdo aplicados, no que couber, ante as especificidades das condutas a serem
aplicadas, os principios e preceitos previstos na Lei 9.784/99.

Art. 29. A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
Brasilia, 29 de abril de 2020.
(Assinado Eletronicamente)

GERALDO FRANCISCO DO NASCIMENTO
Presidente
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